V zmysle par. 13/2d zdkona NR SR ¢. 183/2000 Z.z. o kniZniciach a ¢€1.3, ods. la
Zriad'ovacej listiny Mestského kultarneho strediska Surany, vydanej Mestskym
zastupitel'stvom v Suranoch, dna 22.10.2009, vyddvam tento KniZni¢ny a vypoZiény
poriadok v zmysle ¢l. 2. ods.]1a Organizacného poriadku Mestského kultirneho strediska
surany.
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KNIZNICNY PORIADOK
1. Vieobecné ustanovenia

Clanok 1
Posobnost” Knizni¢ného poriadku

Knizni¢ny poriadok Mestskej kniznici Michala Matundka Surany (d’alej kniznica),
ktorého sugastou je Vypoziény poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej
citatefov a pouzivatelov.

Kniznica zabezpe&i zverejnenie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku na viditelnom
mieste vo svojich priestoroch a vydanim tlacou.

Mestskd kniznica Michala Matundka Surany je univerzalnou verejnou kniZnicou mesta.
Jej zriadovatel'om je Mestské kultirne stredisko Surany. KniZnica je organizaénou
zlozkou: Mestského kulttrneho strediska Surany.

Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informaénych sluzieb (dalej
sluzieb) a informaénych technologii zabezpecovat' slobodny pristup k informéciam
Sirenvm na vetkych druhoch nosi¢ov vratane miestnych a regionalnych informacii a tieto
v ramei knizni¢ného systému regionu koordinovat’, budovat’, ochrariovat’ a spristuprovat
univerzalny knizni¢ny fond a organizovat’ kultirno-vzdelavacie podujatia. -

Clanok 2
Zaviznost’ KniZzni¢ného poriadku

Knizni¢ny poriadok je zavézny pre vietky pracoviska kniznice. Kniznica poskytuje svoje
sluzbv na tejto adrese: Mestskd kniznica M.Matunaka

SNP 16

942 01 Surany

Mestska kniznica M.Matunaka
Pobocka Nitriansky Hradok
Hlavna 32

942 01 Surany
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Clanok 3
Knizni¢ny fond

1. Knizni¢ny fond kniznice tvoria:
a) Primarny fond: knihy, periodika, regionalne dokumenty, hudobniny, zvukové
dokumenty. obrazové dokumenty, audiovizualne dokumenty, elektronické zdroje
b) Sekundamy fond: katalogy (klasické, elektronicke), kartotéky, bibliografie,
databazy v elektronickej forme

(S

kniznice je povinny ich chranit’ a nesmie ich poskodzovat'.

Clanok 4
Sluzby kniznice

Fondy, katalégy a zariadenia kniZnice su majetkom mesta Kazdy Citatel’ a pouzivatel

Kniznica poskytuje zékladné a $pecialne sluzby . Zakladné sluzby st bezplatne. Specidlne

sluzby sa mozu poskytovat” za thradu. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou
Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Zékladné sluzby kniZnice su:

- vypozi¢né sluZzby prezencné (v kniZnici)

- vypoziéné sluzby absen¢né (mimo priestorov kniznice)

- predlZovanie vypozi¢nej lehoty vypozi¢anych dokumentov
- poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii

Specidlne sluzby kniznice su:

- rezervovanie pozadovanych dokumentov

- medziknizniéné vypozi¢né sluzby

- medzindrodné medziknizni¢né vypozicné sluzby

- pisomné spracovanie bibliografii

-~ spristupnovanie elektronickych v zdelavamch programov, hier a databaz na CD-ROM
- reprograficke sluzby

Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych
poziadaviek ¢itatel'ov a pouzivatel'ov ako i poziadaviek zaslanych elektronickou postou.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.

KniZznica moze diferencovat svoje sluzby na zéklade kategorizacie Citatel'ov
a pouzivatel'ov podl'a veku, vzdelania a profesného zamerania.

Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice
Kniznica poskytuje sluzby v zmysie 2 a
k dokumentom a informaciam bez ohl'adu na ich politickt, narodnostnud, nabozensku
a rasovl prislusnost’.

Citatel’ a pouzivatel’ kniznice mé na zéklade platného citatel'ského preukazu pristup do
vietkvch cCitatel'skych priestorov kniznice.

zasad vieobecného i.)licii.uyd Citatelov a Fu”le vatelov
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Zdravotne znevyhodnenym ¢itatel'om a pouzivatel'om sa poskytovanie sluZieb realizuje
primeranym sposobom s ohI'adom na zdravotné postihnutie.

Clinok 6
Zakladné prava a povinnosti ¢itatel’a kniznice

Citatel je povinny dodrziavat’ KniZni¢ny poriadok a zachovavat pokyny pracovnikov
kniznice.

Citatel je povinny odloZit' si tadky a kab4t na vyhradenom mieste. Vo vietkych
priestoroch je povinny zachovavat ticho. poriadok a ¢jstotu.

Vstup do kniznice nie je povoleny ¢itatel'ovi a navstevnikovi kniZnice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok. '

V priestoroch kniznice je zakazané konzumovat” alkohol a fajcit’.

V priestoroch kniZnice sa zakazuje pouzivat’ mobilné telefony. PouZivanie vlastnych
pocitacov je dovolené po sthlase sluzbukonajuceho pracovnika.

Z prava vyuzivat sluzby kniznice je vyliceny Citatel', ktory trpi ndkazlivou chorobou
a ¢itatel, ktory pre mimoriadne znedistenie odevu mdze byt ostatnym ¢&itatel'om na obtiaz.

Citatel’ ma pravo podavat’ ustne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a st'aznosti
k praci kniznice. KniZnica vybavuje staznosti v stlade so zdkonom ¢&. 152/1998 Z.z.
0 staznostiach.

Clénok 7
Registracia Citatel’a

Citatelom kniZnice sa moze stat’:

a) Kazdy ob¢an Slovenskej republiky, ktory moze kniZznicu osobne navétevovat',

b} Prisludnik in¢ho $tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo tzemnej
pOsobnosti kniznice.

Pouzivatel'om sluzieb kniZnice mdze byt kazdy ob&an Slovenskej republiky alebo
prisludnik in¢ho $tatu, ktory nie je registrovanym Citatelom kniZnice, a ktory pisomne,
telefonicky, alebo elektronickou postou poziada kniZnicu o niektora zo sluzieb
nevyzadujucich predlozenie ¢itatel'ského preukazu (napr. rederné, reprografické,
poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii atd’.).

Obcan sa stane Citatel'om kniznice vydanim ¢itatel'ského preukazu. Podpisanim &itatel'skej
prihlasky Ccitatel vyjadruje suhlas s pouZitim svojich osobnych tdajov a zaroven sa
zavizuje, ze bude plnit’ ustanovenia tohto KniZni¢ného poriadku.

Kniznica sa zavizuje dodrziavat' zékon ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych tdajov.

KniZnica oboznami Citatel'a pri zdpise s Knizni¢nym poriadkom.
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Clanok 8
Citatel’sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) Obcanom Slovenskej republiky po predlozeni oblianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit’ Ziadnym inym dokladom.
Od Studentov sa pozaduje aj predlozenie indexu alebo potvrdenia o naviteve skoly od
nezamestnanych potvrdenie o evidencii na urade prace.
U 0sob od 15 do 18 rokov sa vyzaduje aj potvrdenie rodi¢ov o prevzati hmotne;j
zodpovednosti.
U deti do 15 rokov sa ¢itatel'sky preukaz vystavuje po podpisani Citatel'skej prihlasky
rodi¢om alebo zdkonnvm zastupcom.

b) Obcanom incho §tatu po predlozeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu.

¢} Pravaym osobam po vyplneni ¢itatel'skej prihlasky podpisanej oprdvnenym
pracovnikom.

Platnost’ ¢itatel'skeho preukazu sa obnovuje kazdy rok na zéklade predlozenia dokladov
uvedenych v bode 1.

Za vystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu plati Citatel’ registraény poplatok,
ktorého vysku urCuje Cennik sluzieb a poplatkov v prilohe tohto Knizni¢ného poriadku.

Clenstvo v kniZnici a pravo vvuzivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim citatel’a

b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku

¢) hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisane)
nahrady za spdsobent Skodu v uréenom termine.

D0 zaniku ¢lenstva sa leustracne poplatky nevracaju.

Citatel’, ktorému bolo odobraté préavo vyuzivat' sluzby kniZnice pre hrubé porudenie
Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a nevyrovnanie zavazkov voci kniznici

v stanovenom termine, sa nemd&ze stat’ znovu jej Citatelom. Pravo vyuzivat' sluzby
kniznice mdze byt Citatel'ovi odobraté na urcity ¢as i z hygienickych dévodov.

Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje &itatel'a vyuZivat vetky sluzby kniZnice
a jej dislokovanych pracovisk. Je neprenosny. Moze ho pouzivat iba ¢itatel’, na meno
ktorého bol vydany. Pracovnik kniZznice ma pravo kedykol'vek si vyZiadat’ ob&iansky
preukaz Citatel'a na overenie jeho totoZnosti.

Za zneuzitie ¢itatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel'. Stratu Citatel'ského preukazu

je ¢itatel’ povinny thned’ oznamit” kniznici. Novy ¢itatel'sky preukaz sa vystavuje po

predlozeni dokladov uvedenych v bode 1. Za vydanie nového Citatel'ského preukazu
zaplati Citatel stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb a poplatkov tohto
Knizni¢ného poriadku.

Citatel’ je povinny bezodkladne ozndmit’ kniZnici zmeénu mena, bydliska a vydanie nového
obé¢ianskeho preukazu. Ak je kniznica nutena tieto tdaje zistovat’ sama, Citatel” hradi
vietky s tym spojené naldad}.



