(¥

-

I

n

) 2

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypozic¢iek

Kniznica poskytuje vypozicky knizni¢nych dokumentov v silade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypoziénych
sluzieb a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.

Dokumenty sa pozi¢iavaji absen¢ne (mimo budovy kniZnice) a prezenéne (do Studovni
a ¢itarni).

Vypozitiavanie knizni¢nych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom.

Absené¢ne sa nepozic¢iavaju tieto dokumenty (upresni kniznica):

- knizné vydania do roku 1830

- dokumenty potrebné pre dennu prevadzku kniZnice (zaradené do priru¢kovych
fondov) '

- dokumenty zaradené do fondov Studovni a ¢itarni

- dokumenty, ktorych pozi¢iavanie by bolo v rozpore so vieobecnymi pravnymi
predpismi (fadistick4, rasistickd, pornograficka literatura a pod.)

- najnovsie ¢isla novin a ¢asopisov

- audialne dokumenty (gramoplatne, audiokazety, videokazety, CD platne,
magnetofonové pasky, diskety)

- elektronické dokumenty (CD-ROM. DVD)

- dokumenty zapoZitané prostrednictvom medzikniZni¢nej vypoZicnej sluzby
a medzinarodnej medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby, pri ktorych to ako podmienku
stanovila poskytujuca kniznica.

Ur¢enym skupinam zdravotne postihnutych ob&anov sa audidlne a elektronicke
dokumenty pozi¢iavaju 1 absencne.

Clanok 10
Zasady vypoziciavania

KniZnica pozi¢iava ¢itatelovi dokument iba po predloZeni platného Citatel'ského preukazu.

Citatel’ si méze naraz absenéne vypozicat najviac 25 dokumentov.

Na jeden ¢itatel'sky preukaz nie je pripustné vypoZicat viac rovnakych titulov knizni¢-
nych jednotiek

VypoZi¢na lehota dokumentu pri absen¢nom poZi¢iavani je 31 dni. Kniznica mdze
pripade potreby poziadat’ o vratenic dokumentu prd uplynutim vypoziéne]j lehoty.

. Vypoziénu lehotu moZno predizit’, ak o to ¢itatel poziada pred jej uplynutim. Predizenie
vypoZitnej lehoty je moZné najviac trikrt o d'alsich 31 dni od datumu predlZovania.
Predizenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné ak:
a) Citatel ma priestupky (naCas nevratené vypozZicky, nezaplatené upomienky)
b) dokument si rezervoval iny Citatel.

Pred{zenie vypozi€nej lehoty sa povazuje za nova vypozicku.
Vypozitany dokument si moze Citatel’ rezervovat’. Ak ten isty dokument Ziada viac

Eitatelov, ich poradie sa stanovuje podl'a datumu rezervacie. Kniznica informuje Citatela
0 moZnosti prevzatia rezervovaného dokumentu.
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Clanok 11
Evidencia vypoziciek

Kniznica vedie evidenciu vypoZicanych dokumentov tak, aby bola zarucena
preukdzatel'nost ich vypozicania konkrétnemu Citatel'ovi a zabezpe€end ochrana
knizni¢ného fondu.

Evidencia vypozic¢anych dokumentov sa vykonava :
- manudlne v evidenénom formulari. pripadne v ¢itatel'skom preukaze

Prevzatie vvpozicky potvrdzuje Citatel svojim podpisom.
Kniznica potvrdzuje Citatel'ovi vratenie vypozi¢aného dokumentu.

Clanok 12
Rudenie Citatel’a za vypozi¢any dokument
yp ]

Citatel je povinny:

a) Pri vypozicani dokument prezriet’ a vietky nedostatky ihned’ ohlésit’ kniZnici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vetky neskor zistené poskodenia a musi uhradit’
kniznici néklady na opravu dokumentu.

b) Pouzivatel’ je povinny vratit dokument v takom stave, ako ho prevzal. Ak zasiela
dokument po$tou. musi ho dokladne zabalit’ a zaslat’ ako doporuéent , alebo poistenu
zasielku.

Clénok 13
Vymahanie nevratenych vypoziciek

Ak ¢itatel vrati dokument po stanovenej vypozi¢nej lehote, je povinny zaplatit’ poplatok
za oneskorenie bez ohl’adu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie.
Citatel plati poplatok z oneskorenia za kazdy dokument osobitne. Kniznica vyda
Citatel'ovi o zaplateni poplatku doklad.

Kniznica prva a druht upomienku neposiela. Po zaslani tretej nasleduje pokus o zmier.

Ak &itatel’ nevrati dokument ani po pokuse o zmier, bude kniZnica vyméhat jeho nahradu
prostrednictvom sudu. Pri sidnom vymahani hradi vSetky naklady Citatel’, resp. jeho
zakonny zastupca.

Clénok 14
Straty a nahrady

Citatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici poskodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovene] lehoty nahradit’ $kodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obcianskeho
zakonnika.

O poskodeni, zni€eni alebo strate dokumentu sa spisuje zdznam s uréenim, dokedy a akym
spdsobom sa ¢itatel’ zaviizuje dokument nahradit, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

Kniznica pozaduje nahradenie skody niektorou z tychto foriem:
a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani
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b) nahradenim dokumentu kdpiou stratené¢ho alebo poskodeného dokumentu. Zhotovenie
kopie mdze urobit’ 1 kniznica, pricom Citatel hradi vietky s tym spojené naklady
vratane nakladov na vizbu

¢) nahradenim dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia kniznice

d) finan¢nou thradou za nevrateny dokument

O sposobe nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu rozhoduje kniznica. Ak
¢itatel’ v stanovenej lehote nenahradi spdsobent §kodu, kniZnica si uplatiiuje voéi nemu
svoje naroky na stde,

Clanok 15
Medziknizniéna vypozi¢na sluzba

Ak citatel potrebuje dokument, ktory nie je sucast'ou knizniéného fondu kniZnice, mboze
poziadat' o ziskanie jeho vypozicky z inej kniznice v Slovenskej republike cez
medzikniZzniéna vypoziénu sluzbu (MVS).

Ak Citatel’ potrebuje ¢lanok z periodika, ktoré nie je sucastou knizni¢ného fondu kniznice,
moze poziadatl o ziskanie jeho kdpie z inej kniznice Slovenskej republiky prostrednictvom
MVS.

Na poziadanie Citatel'a mdze kniznica sprostredkovat’ vypozicku dokumentu, alebo kdpiu
¢lanku z periodika, ktoré sa nenachadzaju vo fonde ziadnej kniznice Slovenskej republiky,
zo zahrani¢nej kniznice prostrednictvom medzinarodne] medzikniZni¢nej vypoZicnej
sluzby (MMVS).

Pri vypozickach MVS a MMVS musi Citatel’ dodrziavat’ vypozi¢né lehoty a vietky
podmienky stanovené poziciavajucou kniznicou. O pripadné predlZzenie vypoziénej lehoty
treba poZiadat’ aspoil tyzdei pred jej uplynutim.

Kniznica poskytuje MVS a MMVS podl'a Vyhlasky MK SR o MVS a MMVS

PORIADOK STUDOVNI A CITARNI

Clanok 16
Prava a povinnosti pouzivatel’a v $tudovniach a ¢itarfiach

Kniznica poskytuje svoje sluzby v tychto Studovniach a ¢itarnach (uréi kniZnica):

Pouzivatel ma v Studovni pravo vyuzivat’;

- fond $tudovne na prezenéné studium

- dokumenty objednané z knizni¢nych skladov
- vypolut si zvukovy dokument

- vidiet videoprogram

- vyuzivat’ dokumenty na CD-ROM

- vyuzivat' sluzby internetu

Pouzivatel je povinny pri prichode a odchode zo §tudovne predlozit’ sluzbukonajiicemu
pracovnikovi vlastné dokumenty a dokumenty prinesené z inych oddeleni kniznice.
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Pouzivate] je povinny pred odchodom zo $tudovne odlozit’ pouzité dokumenty na miesto,
pripadne ich vratit’ sluzbukonajicemu pracovnikovi.

PouZzivatel je povinny zaznamenat’ prezenéne pozicané dokumenty z fondu $tudovne do
prislusnej evidencie prezenénych vypoziciek.

Do dokumentov z fondov §tudovni sa nesmt robit’ Ziadne zdsahy, ani sa nesmu Ziadnym
sposobom poskodzovat’. Ak je pouzivatel’ v Studovni pristihnuty pri akomkol'vek
poskodzovani dokumentu, musi nahradit” $kodu podl'a rozsahu poskodenia.

PouZivatel m6ze podat’ navrh na doplnenie fondu $tudovne a ¢itarne sluzbukonajucemu
pracovnikovi.

Zaverefné ustanovenia

Prilohou KniZzni¢ného a vypozi¢ného poriadku je Cennik sluZieb a poplatkov, ktory
vydéava a upravuje riaditel’ Mestského kultirneho strediska Surany.

Vynimky z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku v oddvodnenych pripadoch méze
povolit’ riaditel’ MsKS alebo nim povereny pracovnik.

Rusi sa predchadzajici Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok z 1.1.2004

Tento Knizni¢ny a vypozitny poriadok nadobuda platnost’ a ti¢innost’ diia 1.1.2017

Riaditel’ Mestského kultarneho strediska
RNDr. Miroslav Elias



